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Instalacién y configuraciéon de Adobe Acrobat Reader DC para Firma
Digital

1. Desde cualquier navegador (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Chrome, etc.) ingresar la URL https://get.ado-
be.com/es/reader/ para descargar Adobe Acrobat Reader DC.

2. Presionar el boton Descargar Acrobat Reader.

.\ Adobe

i Adobe Acrobat Reader

El visor de PDF gratuito
mas confiable del mundo.

Descargar Acrobat Rader h

Windows 10-11 - Span

Incluido con la descarga

Complemento de Acrobat Més complementos

IcAfeee Security Scan Plus

Recuerde desmarcar las casillas de Checklist antes de comenzar la descarga.

3. Comenzara la descarga.

Adobe Acrobat Reader
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4. Hacer clic en Guardar.
€ Guwder come x
Al < 1 ¥ tneequipo » Descargms v & Buscar en Descargas
Crganizar = Hiuevas carpets EX - o
W D " elemerts comtide com o creeen de bosgueds
% Documentcs # : e
= imagener &
Mombee: | resderde_es_ua_cod_inaesl vl
Tipo:  Applcabon -
e Come || e

5. Buscar la carpeta en donde se descarg6 el instalador.

6. Hacer clic derecho sobre el archivo del instalador descargado y seleccionar la opcion Ejecutar como admi-
nistrador.

$I 20 premi— Canvngm = B %
R T L
€ o 4 b Evaue o Dsoos vlo
[ Focha e macificacin  Tpe
T
| o 2 Thay il
bt [ e s Y o
Mora
[ - ORI e -
O Comparts rom Sigpe
| Sasrarar o bl 48 compmEing
At aimen
- e s Oradve
[ Gt s Bt st Dotarats,
1 Camparty
[rp— >
|-
{ B Ao et e o oo it
1 B Atedey erwias pos ot
- R ]
LI R —
Ruidasdt e, asti et
e n >
Conm
ot
Crom scremn diwmts
[
Camareemtes

Pruma b




Secretaria de Estado
de Modernizacién
e Innovacion Tecnologica

Santa Cruz  JEFATURA DE GABINETE 1§>

Gobierno de la Provincia | DE MINISTROS e

-~

Version 02
24/10/2022

7. Aparecera un cartel con el siguiente mensaje:
“¢ Quieres permitir que esta aplicacion haga cambios en el dispositivo?”

Hacer clic en el botdn Si para comenzar la instalacion.

8. Comenzara la instalacion.

B Instalador de Adobe Acrobat Reader DC - 3

9. Presionar el botén Terminar.

B instalador de Adobe Acrobat Reader DC -

Por turnos y consultas escribir a:
firmadigital@santacruz.gob.ar
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Configuracién para la verificacién de documentos firmados digitalmen-
te

1. Seleccionar en la Barra de Menus, dentro de la seccién Editar, la opcion de Preferencias.

Archivo Ver Firmar Ventana Ayuda ‘
Inicio Y Deshacer Ctrl+Z @ A ‘
1 Q b 1 Rehacer Shift+Ctrl+Z
| E% Crear archivo PDF
k= . -
=i Copiar Ctrl+C E;,‘ Combinar archivos
H Pegar Ctrl+\
limina 52 Editar POF
Seleccionar todc Ctrl+A @ Solicitar firmas
Deseleccionar todo Shift+Ctrl+A ﬁ
Rellenar y firmar
Copiar archivo en Portapapeles oe
E% Exportar archivo PDF
I >
£l ©rganizar paginas
Realizar una instanténea R .
! Dr.! Enviar para comentarios
Revisar ortografia r
B3 Comentar
. Buscar Ctri+F
. : L g
Busqueda avanzada Shift+Ctri+F :| k=4 Digitalizar y OCR
Proteccién v O Proteger
Gestionar herramientas
Preferegcias... Ctrl+K —
P mr B i

2. En la categoria Firmas, hacer clic en la opcién Mas... de la seccién Verificacion.

Preferencias x
Categorias:
Firmas digitales
Comentario -
Ragiins Creacion y aspecto
| Genarsl Opciones de control de creacién de firma Mis...
Panialla complets + Establecer el aspecto de las firmas en un documento
Presentacin de phgina
I Aceesitilidad B
Actushzader

Administracidn de color « Controlar c6mo y cundo se verifican las firmas.
L

Administrador de confianza
[ |Asistente de scciones
Busear \dentidades y cetificados de confianza
Cataloge
Confianza en contenide multimedia (heredade) Ly R SR s T Wi
Contenido en 3y muttimedia H conflar -

Conventir a POF
Convertir de PDF Marca de hora del documente
Cuentas de carreo electidnico
Edicidn de contenido « Canfigurar ajustes de servidor de marea de hora IR
Fiemas

Formularics
Identidad

Idioma

Intenet

JavaSeript

Lectura

Medicién (2D)

Medicién (30)

Medician (Gea)

Mutimedia (heredado)

Ortogeafia v
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3. Comprobar que la casilla de Verificar firmas al abrir el documento se encuentre seleccionada.

Seleccionar en la Seccion Integracion de Windows las 2 opciones: Validando firmas y Validando documentos
certificados.

4. Hacer clic en Aceptar para finalizar.

Preferencias de verificacién de firma X

I [] Verificar firmas al abrir el documento I

[[] Cuando el documento tenga firmas validas que no hayan sido identificadas como de confianza, preguntar si se desea ver los firmantes e indicar si son de confianza

Comportamiento de verificacién ‘
Alverificar:
O Utilizar el método especificado por el documento; avisar si no esté disponible

(®) Utilizar el método especificado por el documento; si no estd disponible utilizar el método predeterminado
O Utilizar siempre el método predeterminado: Seguridad predet. de Adobe v ]

Requerir la comprobacién de revocacién de certificados al comprobar firmas siempre que sea posible
Usar marcas de hora caducadas

I Ignorar informacién de validacién de documento ]

Hora de verificacién Informacién de verificacién
Verificar firmas mediante: Agregar automaticamente infermacion de verificacién al guardar PDF firmade:
(®) Hora en la que se creé la firma (®) Preguntar cuando la informacién de verificacién es demasiado grande
Hora segura (marca de hora) incrustada (O Siempre ]
en la firma
() Nunca
() Hora actual

Integracién de Windows
Confiar en TODOS los certificados raiz del almacén de certificados de Windows para:

Validando firmas
[ Validando documentos certificados

La seleccién de cualguiera de estas opciones puede provocar que cualgquier material se trate como
contenido de confianza, Tenga cuidade antes de habilitar estas funciones.

Ayuda

Cancelar |
3 !
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Verificacién de Firma Digital

1. Realizar doble clic sobre el icono de Adobe Acrobat Reader DC en el escritorio de Notebook o PC de escri-
torio.

2. Seleccionar en el Menu superior, Archivo y luego Abrir.

Edicion Ver Firmar Ventana Ayuda

[ abir. [y e———ow—" cCul+0

r_"é Volver a abrir PDF de la dltima sesién

f_‘b Crear »
Guardar cgmo... Shift+Ctrl+S
Guardar como otro b

ﬁ' Redugir el tamafio del archivo
Exportar a »

Proteger con contrasefia

a'. Solicitar firmas
LT] Compartir archivo

Cerrar archivo Ctri+W
Propiedades... Ctri+D
B Imprimir... Ctrl+P

3. Buscar y seleccionar el archivo que desea verificar y hacer clic en Abrir.

@ Abrir X
<« v A [& » Esteequipo » Documentos > v O O Buscar en Documentos
Organizar = Nueva carpeta =~ ™M @
Nombre - Fecha de modificacién Tipo
sk Acceso ripido
Documentos 22/07/2021 14:43 Carpeta de arch
@ CneDrive Plantillas personalizadas de Office 22/07/2021 14:02 Carpeta de arcf
I Este equipo ® Ejemplo ADOBE ACROBAT 21/07/2021 23:15 Documento Ac
i Red
< >
Nombre: | Ejemple ADOBE ACROBAT v | Archivos Adobe POF (pdf) v

| g’r | Cancelar
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4. Mostrara el mensaje "Firmado y todas las firmas son validas” al abrir el documento (si las firmas son validas).

5. Seleccionar el boton Panel de firma para visualizar todas las firmas.

Inicio  Herramientas Ejemplo ADOBE AC... @ a
BAX®8B QOO /1 R MO wn - oo G B 2
Ly, Firmado y todas las firmas son validas.
o -
H

° Documento

(>4

6. Hacer clic en el boton Validar todas las firmas para validar éstas en cualquier momento.

Inicio Herramientas Ejemplo ADOBE AC... % @ A
@ﬁ®EQ®©1H k@@@zs,sxv... &E‘O

% Firmado y todas las firmas son vélidas.
@ Firmas A

[:=] ~] Validar todas

) Ab Rev. 1: Firmado por PEREZ Juan Ignacio <perezjuanignacio@hotmail.com>

La firma es valida:

Origen de los elementos de confianza obtenidos de almacén de certificados de confianza de Windows.
No ha habido modificaciones en: documento desde que se firmé

Firmado por el usuario actual

R @ @ D
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7. Presionar el boton Aceptar para confirmar la verificacion.

Adobe Acrobat

. @ (Estd seguro de que desea validar todas las firmas?

Este proceso puede tardar varios minutos para documentos grandes.

[[] Mo volver a mostrar este mensaje

I Aceptar I I Cancelar

8. Hacer clic en Guardar para finalizar.

Adobe Acrobat

@ Se ha terminado de verificar todas las firmas.

[[] No velver a mostrar este mensaje

9. Mostrara todas las firmas que posee el documento.

Seleccionar > para ver el detalle de cada firma.

Archivo Edicién Ver Firmar Ventana Ayuda

®© a

Inicio Herramientas Ejemplo ADOBE AC... X

BXx ®8 Q0 © 11| M MO B nm- e 4 B 3

Panel de firma
~

% Firmado y todas las firmas son vélidas.

(=

Firmas

=]~ Validar todas

Rev. 1: Firmado por  PEREZ Juan Ignacio <perezjuanignacio@hotmail.com>

La firma es valida:
Origen de los elementos de confianza obtenidos de almacén de certificados de confianza de Windows.

@ No ha habide modificaciones en: documento desde que se firmé
ﬁ Firmado por el usuario actual
La hora de la firma procede del reloj del equipo del firmante.

La firma no estd activada para LTV y caducara después de 2023/07/14 11:55:48 -03'00"

> Detalles delafirma Documento
Ultima comprobacién: 2021.07.22 15:53:49 -03'00'
Campo: Signature2 en la pagina 1
|
|

Haga clic para ver esta versién
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10. Hacer clic el simbolo > de la seccién Detalles de la firma para desplegar sus opciones, y hacer clic en De-
talles del certificado.

Firmas X
[:z] ~ Validar todas

v gb Rev. 1: Firmado por PEREZ Juan Ignacio <perezjuanignacio@hotmail.com>

La firma es vélida:
Origen de los elementos de confianza obtenidos de almacén de certificados de confian:
No ha habido medificaciones en: documento desde que se firmé
Firmado por el usuario actual
La hora de la firma procede del reloj del equipo del firmante.
La firma no esta activada para LTV y caducara después de 2023/07/14 11:55:48 -03'00'

+ Detalles de la firma

Detalles de certificado...

Ultima comprobacién: 2021.07.23 11:23:21 -03'00"
Campo: Signature2 en la pagina 1

Haga clic para ver esta version

11. Dentro de la pestana Detalles, hacer clic en Asunto.

Visor de certificados X

Este cuadro de didlogo le permite ver los detalles del certificado y toda su cadena de emisién. Los detalles corresponden
a la entrada seleccionada.

[ Mostrar todas las rutas de certificacion encontradas

t Resumen mecibﬂ Confianza MNormativas Aviso legal
! loridad Certificante de Firma [
PEREZ Juan ignacic <perezjuanig Datos del certificado:
Nombre Valor al
' B3 Version 3
i :
| B Asunto €n= PEREZ Juan lgnacio c=AR, seriaiNumber... |
Emisor en=Autoridad Certificante de Firma Digital, s...
B Nimero de serie 7F 0007 FO 5B 6A D9 4B 9E 15F99033 0001 ...
B3 Inicio dela validez 2021/07/14 11:55:48 -03'00
B3 Fin de la validez 2023/07/14 11:55:48 -03'00 o
)
]
i
< >

@ La ruta del certificado seleccionado es vilida.

Las i de ion de ruta y de ibn se a partir de la hora de firma:
2021/07/23 11:23:05 0300
Modelo de validacion: shell

10
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12. De esta manera se puede ver el nombre completo y numero CUIL del firmante a fin de verificar la identidad

del mismo.

Visor de certificados

Este cuadro de didlogo le permite ver los detalles del certificado y toda dena d

a la entrada seleccionada.

ision. Los detall 4

[[] Mostrar todas las rutas de certificacion encontradas

z Resurnen Detalles Revocacién Confianza Normativas  Aviso legal

I |oridad Certificante de Firma [
PEREZ Juan Ignacio <perezjuani

< >

Datos del certificado:

Nombre
Version 3
Algoritmo de firma

Certificante de Firma Digital, s...

cn=Autoridad

Emisor

Numere de sene TFO007TFOSB A DI4BSE 15F990330001 ...
Inicio de la validez 2021/07/14 11:55:48 -03°00°

o I 1 0 0

Fin de la valider 2023707714 11:55:48 -03°00° o

cn= PEREZ Juan lgnado
c=AR
serislNumber= CUIL 12345678911

@ La nuta del certificado seleccionado es valida.

Las comprobaciones de validacién de ruta y de revocacion se realizaron 2 partir de |2 hora de firma:

2021707723 11:23:05 0300

Hacer clic en Aceptar para finalizar.

11



