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Instalacién y configuraciéon de Adobe Acrobat Reader DC para Firma
Digital

1. Desde cualquier navegador (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Chrome, etc.) ingresar la URL:
https://get.adobe.com/es/reader/ para descargar Adobe Acrobat Reader DC.

2. Presionar el boton Descargar Acrobat Reader.

T\ Adobe

Adobe Acrobat Reader

El visor de PDF gratuito
mas confiable del mundo.

Descagar Acrbt Reader h
"

Incluido con la descarga

Complemento de Acrobat Mds complementos

Instalar McAfee Security Scan Plus

Instalar Acrobat para Google Chr

Recuerde desmarcar las casillas de Checklist antes de comenzar la descarga.

3. Comenzara la descarga.

Adobe Acrobat Reader

Irulimmss
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4. Hacer clic en Guardar.
€ Guwder come x
Al < 1 ¥ tneequipo » Descargms v & Buscar en Descargas
Crganizar = Hiuevas carpets EX - o
W D " elemerts comtide com o creeen de bosgueds
% Documentcs # : e
= imagener &
Mombee: | resderde_es_ua_cod_inaesl vl
Tipo:  Applcabon -
e Come || e

5. Buscar la carpeta en donde se descarg6 el instalador.

6. Hacer clic derecho sobre el archivo del instalador descargado y seleccionar la opcion Ejecutar como admi-
nistrador.
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7. Aparecera un cartel con el siguiente mensaje:
“¢ Quieres permitir que esta aplicacion haga cambios en el dispositivo?”

Hacer clic en el botdn Si para comenzar la instalacion.

8. Comenzara la instalacion.

. Instalader de Adobe Acrobat Reader DC —_ .4

9. Presionar el botén Terminar.

. Instalador de Adobe Acrobat Reader DC - b

Por turnos y consultas escribir a:
firmadigital@santacruz.gob.ar
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Configuracién de la firma con marca de agua con Adobe Acrobat Rea-
der DC

1. Abrir un documento .pdf para firmar digitalmente.

Aschivo Edicién Ver Fiomar Ventans Ayuda [
Inicio Herramientas Ejemplo ADOBE AC... X

BB A | kOO an- J- T o
&)

Documento

A
@
g

2. En la pestafia Herramientas del menu superior, seleccionar la opcién Certificados.

Archive  Edscidn  Ver Ferae Ventana  Ayuds
| Inicio  Herramientas Ejempio ADOBE AC... @ A

Q, Bdsqueda de herramientas

| Crear y editar
£ E ¥ = B
| B o A = B
Crear archivo PDF Combinar archivos Organizar paginas Editar PDF Exportar archivo PDF
[ e T~ ] [ mbeir T-] [ #wrir [ =] [ urir -] [ e -]
[
l'l EI 4

Digitalizar y OCR Medias enriquecidos

) el

Formularios y firmas

Lotsiacans ]
V4 B 2k
Solicitar firmas Rellenar y firmar Preparar formulario Certificados
[ -] [(aber T-] [raregar] - | [paregar] < |
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3. Seleccionar Firmar Digitalmente.

Inicio Herramientas Ejemplo ADOBE AC... X

BE®BAOO 1| KOO ws- B o

& Firmar digitaimente | [ Marea de hora g, Validar tedas las firmas @y Cortificar (rma visible) 0

® e
B »
r

I Certificados,

0

>

Fh NI

Documento

® ® D

P om

B30 = 0

4. Hacer clic en Aceptar.

Adobe Acrobat

Haga clic y arrastre con el raton para dibujar el area en la que desea que aparezca la
firma. Una vez que haya inado de ¢ drea deseada, acceders al
siguiente paso del proceso de firma.

[[)Ne velver a mostrar este mensaje

5. Después de dibujar el area en donde desea ubicar la firma, aparecera la siguiente ventana, donde debera
seleccionar su ID digital y hacer clic en Continuar.

Firmar con un ID digital X

Seleccione el ID digital que desee utilizar para la firma:

o | ® ] PEREZ Juan Ignacio (ID digitales de Windows) Ver detalles
Emitido por: Autoridad Certificante de Fi.., Caduca: 2023.07.14

@ ( Configurar ID digital nuevo ) ( Cancelar)
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6. Para personalizar el aspecto de su firma, hacer clic en Crear.

Firmar como

Aspecto

“PEREZ Juan Ignacio”

Texto normal v

X

( Crear )

Firmado digitalmente

por

PEREZ

Juan Ignacio

Fecha: 2021.07.21
22:54:30 -03'00'

O Bloquear el documento tras la firma

Revise el contenido del documento que pueda afectar a la firma.

7. Seleccionar las opciones que desea incluir en la firma.

Para agregar un sello, hacer clic en la pestafia Imagen.

Personalizar el aspecto de la firma

= &

Texto Dibuj

Texto incluido

Ver detalles del certificado

Revisar
Atras Firmar

vl N

ImagenNinguno

Firmado digitalmente
por <aqui va su
nombre comun>
Fecha: 2021.07.21
23:13:08 -03'00

Explorar Borrar
Direccion del texto

Auto

Formato de los digitos

B nNombre O Nombre distintivo
Brecha Oversién de Adobe Acrobat
O Logotipo O ubicacién

OMotivo Betiquetas

Nombre predefinido

0123456789 v

Cancelar Guardar
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8. Luego hacer clic en la opcion Explorar.

Personalizar el aspecto de la firma

B g @ O

lexto Dibujo Imagen Ninguno

Texto incluido
ONombre [CJNombre distintivo
Orecha O Versién de Adobe Acrobat

OLogotipo Oubicacién
OMotivo Oetiquetas

Nombre predefinido

Direccién del texto

Auto

0]
il

Formato de los digitos

0123456789 v
[ 3

9. Buscar el archivo del sello en formato .pdf y presionar el boton Abrir.

X Abrie
4 4 » Esteequipo » Documentos »
Organizar » Mueva carpeta
A Nombre -
o Accesord
pide Documentos
& OneDrive Plantillas personalizadas de Office
I3 Este equipe Sello
b Red

Fecha de modificacion

21/07/2021 23:.09
2170772021 21:23
21/07/2021 23:12

v 4] 2 Buscar en Documentos

= ™ @

Tipo Tamaiio

Carpeta de archivos
Carpeta de archives
Documento Adob... 160 KB

ambre: | Sello

v| Archivos PDF de Acrobat [*pdf
o
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10. Una vez cargado el sello, hacer clic en Guardar.

Personalizar el aspecto de la firma X

B g @ O

Texto Dibujo Imagen Ninguno

Firmado digitalmente por

PEREZ Juan Ignacio
Secretario de Estado
de Modernizacién del Estado
Gobierno de Santa Cruz

Explorar Borrar

Texto incluido Direccion del texto
CINombre ONombre distintivo Al = =
Orecha Oversién de Adobe Acrobat :
Formato de los digitos
DOLogotipo Dubicacién
Omotivo Detiquetas ple_ o i
Nombre predefinido l Guardar
| R |
3

11. Al hacer clic en Firmar, aparecera una ventana donde debera indicar la ubicacién para guardar el documen-
to firmado.

Firmarcomo “PEREZ Juan Ignacio” x

Aspecto  Creado el 2021,07.23 11:22:30 0. v

Firmado digitalmente por

PEREZ Juan Ignacio
Secretario de Estado
de Modernizacién del Estado
Gobierno de Santa Cruz

O Bloquear el documento tras la firma Ver detalles del certificado

Revise el contenido del documento que pueda afectar a la firma.
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12. Una vez cargado el sello, hacer clic en Guardar.
@ Guardar como PDF *
L o v 4 £ » Esteequipo » Documentos v O 2 Buscar en Documentos
COrganizar » Mueva carpeta iz - o
. [ MNombre - Fecha de modificacién  Tipo Tamafio
# Acceso ripido
. | Documentos 21/07/2021 23:09 Carpeta de archivos
@ Oneliive B B
| Plantillas persenalizadas de Office 21/07/2021 21:23 Carpeta de archivos
5 Este equipo @ Sello 21/07/2021 23:12 Documento Adob... 160 KB
¥ Red
v
Nombre: | Ejemplo ADOBE ACROBAT o
Jipo: | Archivos Adobe PDF (*.pdf)

~ Ocultar carpetas

|| Guardar ||| Cancelar

13. Se le solicitara su Pin de autenticacion para confirmar su firma y al terminar debe hacer clic en Aceptar.

Seguridad de Windows

Tarjeta inteligente

Escriba su PIN de autenticacion.

Mas informacién

10
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14. De esta manera su documento quedara firmado.
Aschert EchOdn Ver Fwmar Venlama  Ayuda

Inicio  Herramientas Gempio ADOBE AC_ x ® a4
BB QOO 1| M ®O@ 8- & B X
Ic-aﬁﬁcados g Frmar Ggtaimente [ Marcadehora g, Valdar todas las firmas === @
&y, Firmado y todas las firmas son vasidas. || B
© C G
1] oE
+  Documento
S 74
23
=
I
=
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Seomartede Erisde
Por turnos y consultas escribir a:
11

firmadigital@santacruz.gob.ar



